ตรวจสอบรายการเอกสารจัดซื้อวัสดุ อุปกรณ์

ชื่อโครงการ 			
ภายใต้ โครงการขยายผลผลงานนวัตกรรมพร้อมใช้ด้านอาหารสร้างสรรค์ 
เพื่อยกระดับคลัสเตอร์อุตสาหกรรมสร้างสรรค์ล้านนา

* โปรดตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร โดย ใส่เครื่องหมาย  ในช่อง £ ก่อนจัดส่ง และเขียนเลขหน้าด้วยดินสอ มุมขวาบนของเอกสาร
	ลำดับ
	รายการเอกสาร
	จำนวน
	หน้า (ระบุ)

	£
	1
	ขอบเขตของงาน (Terms of Reference: TOR)
	1 ชุด
	

	£
	2
	ใบเสนอราคา
	
	

	
	£
	2.1	ใบเสนอราคา ของร้าน/บริษัท (ลายเซ็นจริง)
	2 ชุด
	

	
	£
	2.2	ใบเสนอราคา ของคู่เทียบร้าน/บริษัท ที่ 1 (ลายเซ็นจริง)
	1 ชุด
	

	
	£
	2.3	ใบเสนอราคา ของคู่เทียบร้าน/บริษัท ที่ 2 (ลายเซ็นจริง)
	1 ชุด
	

	£
	3
	ใบส่งของ/ส่งมอบงาน (ลายเซ็นจริง) **ลงวันที่ ณ วันที่ส่งมอบ
	1 ชุด
	

	£
	4
	ใบเสร็จรับเงิน/ใบกำกับภาษี (ลายเซ็นจริง)
	1 ชุด
	

	£
	5
	ภาพถ่ายแสดงหลักฐานการดำเนินงานส่งมอบตาม TOR
	1 ชุด
	

	£
	6
	เอกสารสำเนาตัวโครงการที่ได้รับอนุมัติ (ฉบับสัญญา)
**โปรดใช้ปากกาไฮไลท์ในรายการจ้างเหมาที่ต้องการเบิก ในหน้างบประมาณ
	1 ชุด
	



ข้าพเจ้าขอยืนยันรายการเอกสารควรถ้วนดังรายการข้างต้นแล้ว

			
	(		)
		หัวหน้าโครงการ/ผู้ประสานงาน




ติดต่อสอบถามและจัดส่งเอกสาร
ดร.ศศิประภา แก้วแดง | โทรศัพท์: 087-3613989 | Email: adicet@g.cmru.ac.th
ส่งเอกสารด้วยตนเอง/ส่งไปรษณีย์: วิทยาลัยพัฒนาเศรษฐกิจและเทคโนโลยีชุมชนแห่งเอเชีย มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่
เลขที่ 180 หมู่ 7 ต.ขี้เหล็ก อ.แม่ริม จ.เชียงใหม่ 50180 
ขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR)
จัดซื้อ............................ชื่องานจัดซื้อ...........................................
ภายใต้ โครงการ “.......................ชื่อโครงการที่ได้รับทุน...............................
…………………………………………………………………………………………..
วิทยาลัยพัฒนาเศรษฐกิจและเทคโนโลยีชุมชนแห่งเอเชีย มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่

1. ความเป็นมา
......ใส่หลักการและเหตุผลของโครงการที่ทำ และใส่เหตุผลและความจำเป็นว่าทำไมต้องจัดซื้อวัสดุ อุปกรณ์นี้.....

2. วัตถุประสงค์
	เพื่อจัดซื้อ....................


3. คุณสมบัติของผู้ยื่นเสนอ
	3.1  มีความสามารถตามกฎหมาย
3.2  ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย
3.3  ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ
3.4  ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง
3.5  ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงาน เป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย
3.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา
3.7 เป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพที่ขาย ให้บริการ หรือรับจ้างพัสดุดังกล่าว
3.8 ..........................................................................................................................................

4. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะดำเนินการจัดซื้อหรือขอบเขตของงานที่จะจัดจ้าง 
จัดซื้อ..................... โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
1) ..................ระบุคุณสมบัติวัสดุ/อุปกรณ์ จำนวน ..................... ชิ้น
2) ..................ระบุคุณสมบัติวัสดุ/อุปกรณ์ จำนวน ..................... ชิ้น
3) ..................ระบุคุณสมบัติวัสดุ/อุปกรณ์ จำนวน ..................... ชิ้น
4)
สิ่งส่งมอบงาน
1) ......................................................  จำนวน ....... ชิ้นงาน/เล่ม/อัน
2) ......................................................  จำนวน ....... ชิ้นงาน/เล่ม/อัน

5. กำหนดเวลาส่งมอบพัสดุ
	ส่งมอบภายใน............... วัน นับถัดจากวันลงนามในใบสั่งซื้อสั่งจ้าง
6. หลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
	พิจารณาตัดสินโดยใช้  เกณฑ์ราคา
7. วงเงินงบประมาณ/วงเงินที่ได้รับจัดสรร
	วงเงินงบประมาณ................................. บาท (..........................บาทถ้วน)
8. งวดงานและการจ่ายเงิน
	 วิทยาลัยพัฒนาเศรษฐกิจและเทคโนโลยีชุมชแห่งเอเชีย จะจ่ายค่าจ้าง ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ตลอดจนภาษีอากรอื่น ๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงแล้ว โดยถือราคาเหมารวมเป็นเกณฑ์ และกำหนดจ่ายเงินเป็น จำนวน 1 งวด เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ 100 ของราคาค่าจ้าง  เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานทั้งหมดให้แล้วเสร็จตาม ใบสั่งจ้าง  และวิทยาลัยพัฒนาเศรษฐกิจและเทคโนโลยีชุมชแห่งเอเชียได้ตรวจรับมอบงานไว้เรียบร้อยแล้ว     
9. อัตราค่าปรับ
	 คิดค่าปรับในอัตราร้อยละ 0.10 ของราคาค่าจ้างต่อวัน 
*** กรณีค่าปรับไม่ถึง 100 บาท ให้กำหนดค่าปรับวันละ 100 บาท  
10. การกำหนดระยะเวลารับประกันความชำรุดบกพร่อง
	กำหนดรับประกันความชำรุดบกพร่องที่เกิดขึ้นภายในระยะเวลาไม่น้อยกว่า ….-…… ปี/เดือน/วัน  นับถัดจากวันที่ วิทยาลัยพัฒนาเศรษฐกิจและเทคโนโลยีชุมชแห่งเอเชีย ได้รับมอบงาน  โดยต้องรีบจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน …...-…….…วัน  นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งความชำรุดบกพร่อง
11. ราคากลาง (ราคาอ้างอิง)
	11.1 ราคากลางในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งนี้ เป็นเงิน......................... บาท (..............ตัวหนังสือ........บาท)
	11.2 ราคา/ต่อหน่วย (ถ้ามี)
	ลำดับ
	รายการ
	หน่วยนับ
	จำนวน
	ราคา/หน่วย
	รวม

	(1) 
	
	
	
	
	

	(2) 
	
	
	
	
	

	(3) 
	
	
	
	
	





11.3 แหล่งที่มาของราคากลาง	
ราคากลางได้มาจาก (4) ราคาที่ได้มาจาก...................................
· ใบเสนอราคา จาก บริษัท.........................................................

12. ค่า K (กรณีการจัดจ้างหมวดค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง หรืองบลงทุน)
	-

13. รายชื่อผู้รับผิดชอบร่างขอบเขตของงานและราคากลาง 
	12.1 นาย/นาง/นางสาว ...............ชื่อหัวหน้าโครงการ.............................................









	
ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย
การจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง

1. ชื่อโครงการ .................................................................
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ .................................................................
3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร .............................บาท (........................บาทถ้วน)
4. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่........................................................
จัดซื้อ.............................................. จำนวน  1 งาน งานละ ................. บาท (............บาทถ้วน) 
5. แหล่งที่มาของราคากลาง (อ้างอิง)
ราคากลางได้มาจาก (4) ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด
· ใบเสนอราคา ................... ชื่อบริษัท/ร้าน/คนที่ 1............................ 
· ใบเสนอราคา ....................ชื่อบริษัท/ร้าน/คนที่ 2..........................
· ใบเสนอราคา ....................ชื่อบริษัท/ร้าน/คนที่ 3..........................
6. รายชื่อผู้กำหนดราคากลาง (อ้างอิง) ทุกท่าน
	นาย/นาง/นางสาว ...............ชื่อหัวหน้าโครงการ.............................................









ใบเสนอราคา
(ตามแบบฟอร์มของร้าน/บริษัท)

                  						 เขียนที่  มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่
						             วันที่      เดือน          พ.ศ.             .        

	ข้าพเจ้า                                                    อายุ          ปี  สัญชาติ             เชื้อชาติ              .    
ชื่อบริษัท/ห้าง/ร้าน                 ตั้งอยู่เลขที่                                                                                  .      
ทะเบียนการค้าเลขที่                เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากรเลขที่                             โทร                        .
ขอเสนอราคาต่อมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ที่อยู่ เลขที่ 202 ถ.ช้างเผือก ต.ช้างเผือก อ.เมือง จ.เชียงใหม่ ดังรายการต่อไปนี้
	ที่
	รายการ
	จำนวนหน่วย
	หน่วยละ
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	1






	
	........

	........


	..........


	-


	

	
	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  ...........................  บาท   
(..................................บาทถ้วน)
	...........
	...........
	.............
	
	

	


	
	การเสนอราคารายการนี้ ( ) รวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว (    ) ยังไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ข้าพเจ้ากำหนดส่งมอบของหรือมอบงานให้แล้วเสร็จภาย .............. วัน นับแต่วันทำสัญญาหรือตกลงกัน ราคาที่เสนอนี้จะยืนอยู่ได้ 30 วัน 
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

                                         (ลงชื่อ)………………………………………………ผู้เสนอราคา
				                             (.....................................)




ใบส่งของ/ส่งมอบงาน
(ตามแบบฟอร์มของร้าน/บริษัท)


เล่มที่        เลขที่         .
                  						                      
						             วันที่      เดือน                     พ.ศ.           .

	ข้าพเจ้า                                                    อายุ          ปี  สัญชาติ             เชื้อชาติ              .    
ชื่อบริษัท/ห้าง/ร้าน                 ตั้งอยู่เลขที่                                                                                  .      
ทะเบียนการค้าเลขที่                เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากรเลขที่                             โทร                        .
ชื่อลูกค้า มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ 
ที่อยู่ เลขที่ 202 ถ.ช้างเผือก ต.ช้างเผือก อ.เมือง จ.เชียงใหม่ ดังรายการต่อไปนี้
	ที่
	รายการ
	จำนวนหน่วย
	หน่วยละ
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	1






	จ้างเหมา.........

	1 งาน





	................


	............


	-


	

	
	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  .................................  บาท   
(..................................................................บาทถ้วน)
	
	..............
	...........
	
	




	.................................................................
	.................................................................

	(...........................................................)
	(......................................................)

	ผู้รับงาน
	ผู้ส่งมอบงาน



              	         				                   

[bookmark: _Hlk111759771]
ใบเสร็จ/ใบกำกับภาษี
(ตามแบบฟอร์มของร้าน/บริษัท)


                  						 เขียนที่  มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่
						             วันที่          เดือน                          พ.ศ.          .       

ข้าพเจ้า                                                    อายุ          ปี  สัญชาติ             เชื้อชาติ              .    
ชื่อบริษัท/ห้าง/ร้าน                 ตั้งอยู่เลขที่                                                                                  .      
ทะเบียนการค้าเลขที่                เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากรเลขที่                             โทร                        .
ได้รับเงินจากมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ดังรายการต่อไปนี้
	ที่
	รายการ
	จำนวนหน่วย
	หน่วยละ
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	1






	
	




	................


	............


	-


	

	
	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  .................................  บาท   
(..................................................................บาทถ้วน)
	
	..............
	...........
	
	



	จำนวน                                           บาท   (                               บาทถ้วน        )



					    	ลงชื่อ................................................ผู้รับเงิน
						      (...............................................)


						ลงชื่อ..............................................ผู้จ่ายเงิน
					                  (..........................................)


ภาพหลักฐานสิ่งส่งมอบงาน

	












	

	













	

	










	

	










	


 
